
浙江农林大学暨阳学院

素质拓展学分填写参考指南

为方便广大学生申报素质拓展学分，规范素质拓展学分填报，确保素

质拓展学分认定工作有序开展。根据《浙江农林大学暨阳学院学生素质拓

展学分认定办法（试行）（暨阳学院〔2014〕22 号）》有关规定，特编写本

指南供参考。

一、素质拓展学分是什么？

素质拓展学分是指普通全日制学生在校期间根据个人兴趣、特长，结

合专业理论学习、社会实践、职业技能培训等，独立地或者在教师的指导

下参加考级考证、实验室开放项目、科技竞赛、创业实践、志愿服务等各

类活动，取得一定的成果，经认定后获得的学分。

二、素质拓展学分一定要申请吗？

素质拓展学分分为创新实践类学分和文体素质类学分两个类别。学生

根据个人兴趣、特长自主选择类别。每个学生毕业前至少修读 4个学分。

三、素质拓展学分认定流程是什么？

学分认定工作由教务部负责组织实施。素质拓展学分认定工作每学期

开展一次：①每年年底申报范围为所有需要认定创新学分的学生，认定成

果范围为当年度（自然年）取得成果，相关成果材料于申报截止时间尚未

公布且最终公布时间为当年度的，可以在下一年申请补报，其他情况原则

上不接受补报。②每年上半年只认定毕业年级学生。

基本流程：教务部发送通知→各二级学院转发教务部通知→学生在教

务管理系统中申请认定并按要求准备相关材料→学生将申报所需电子、纸



质材料递交所在学院教学秘书→各二级学院审核学生申报材料后汇总报送

教务部→教务部对学生申报材料进行审核并查重→公示认定结果→公示无

异议后，将素质拓展学分导入教务系统

四、认定素质拓展学分认定需要注意什么？

1.根据专业人才培养方案，学生需获得 4 个素质拓展学分。

2.素质拓展学分申请材料必须按要求规范填写，否则不予认定。



3.用来申请素质拓展学分的证书或成果不得免修相关课程或冲抵其它学分

（已冲抵课程学分的证书或成果不得认定素质拓展学分。）。

4.同一证书或成果不得重复申请素质拓展学分，一经查出，将撤销申请并

按相关规定严肃处理。

5.小组名义参赛并获奖的，每位选手均可获得相应等级素质拓展学分。团

体项目需出具具体学生名单证明。

6.以名次计奖的比赛，获得第 1～3 名等同于一等奖；第 4～6 名等同于二

等奖；第 7～12 名等同于三等奖。

7.同一奖项多次获奖或同一比赛不同项目同时获奖者，均只记最高奖项，

不得重复记分。

8.认定素质拓展学分均需提供相应的证明材料，无证明材料不认定。

9.素质拓展学分必须在教务管理系统中申请，否则不予认定。

10.素质拓展学分一经认定，不得撤销，请广大学生谨慎选择。

五、素质拓展学分认定申请表怎么填？

学生怎么填：学生填写前请仔细阅读填写说明并参照举例规范填写，

根据所需申请的项目类别填写浙江农林大学暨阳学院素质拓展学分认定申

请表（附件 2），填写完成后将电子、纸质材料交所在学院教学秘书。

1、科技竞赛（竞赛类别可参照《浙江农林大学暨阳学院 2021 年度大学生

科技竞赛项目立项一览表》（附件 4））





2、科研训练计划（大学生科技创新）

项目等级（国家级、省级、市级、校级）、项目名称必须填写规范且

完整、结题情况必须是结题（延期或中止不可申请）、排名次序必须选择

（排名次序第一说明栏目填写项目主持人身份，其余填写项目参与者）。

学生向所在班级递交申报材料（纸质、电子版）。相关信息可参照教务部

以往公示。

3、科研论文

刊物级别、排名必须选择；论文名称、刊物名称、期刊号（ISSN）必

须填写规范。



4、专利

专利名称、专利号必须填写规范且完整，选择对应专利类别。

5、创业实践

创业实践申请素质拓展学分要在文件规定范围内，不在文件规定范围

内的创业实践暂不认定，范围有以下三类：一、网上创业实践包括：1.开

办网上商店获 1-2 钻或相应等级；2.网上商店获 3 钻或相应等级；二、校

内创业实践主要为入驻学院创业孵化园；三、校外创业实践包括：1.得到

地方创业基金；2.风险投资基金或进入地方创业基地。



6、技能证书

个人信息必须填写规范且完整，证书名称必须填写规范、证书等级必

须选择，不在《国家职业资格目录》(附件 5)名称范围内的不予进行创新

学分认定。

7、实验室开放项目

实验室开放项目申请认定素质拓展学分的由学生所在学院操作完成，

以系统导出数据为准。



8、宣传作品

根据文件要求，宣传作品认定有以下几类（宣传作品种类多，非正式

媒体不予认定）：1、校、院级宣传媒体重要版块（正式板块）、栏目发表

（特别强调：二级学院宣传媒体不予认定；佐证材料不全不予认定）；2、

县、市级宣传媒体或公开刊物；3、省级以上宣传媒体或者公开刊物。学生

向所在班级递交申报材料（纸质、电子版）。



9、文体比赛

全国大学生预防艾滋病知识竞赛获奖一律不予认定。个人信息、比赛

名称必须填写规范且完整，比赛级别、所获奖项必须选择，获奖日期填写

某年-某月-某日。学生向所在班级递交申报材料（纸质、电子版）。

10、社团活动

社团优秀工作者以团委公布为准，获得院级、市级、省级、国家级正

式保障方可认定。



11、志愿服务

需要注意的几点：1、西施马拉松志愿者、CBA 志愿者不认定；2、表

彰和表扬不同，表扬不认定；3、志愿服务时长不到 100 小时不认定（以团

委星级时长为准）；4、无佐证材料或材料不全，不认定；5、二级学院表

彰不认定；

12、交流访问

交流访问项目名称、交流访问地点必须填写规范且完整，访问时间填

写某年某月某日-某年某月某日。



13、读书报告

积极参加读书报告活动，递交报告评定为优秀方可申请认定学分；评

定时间填写某年某月某日。学生向所在班级递交申报材料（纸质、电子版）。



教学秘书怎么填：教学秘书审核学生申报材料，检查无误后填写浙江

农林大学暨阳学院素质拓展学分认定申请汇总表（附件 3）交教务部。


